
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ  
ЮТАЗИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЮТАЗЫ МУНИЦИПАЛЬ  
РАЙОНЫ  
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

423950, п.г.т. Уруссу, ул. Пушкина, д.38 
тел.: (85593) 2-74-16, факс: (85593) 2-62-20

423950, Урыссу ш.т.б., Пушкин урамы, 38 
тел.: (85593) 2-74-16, факс: (85593) 2-62-20

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
«20» 11 2018 г. №797

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ,
ябалдашларын кисугэ
яки аларны утыртуга рехсэт биру буенча
муниципаль хезмэт курсэтунец
административ регламентын
раслау турында

«2010 елньщ 27 июлендэге Дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында»гы 210-ФЗ номерлы Федераль законны 
гамэлгэ ашыру максатларында, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ 2010 елныц 2 ноябрендэ кабул ителгэн «Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органнары тарафыннан 
дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм 
раслау тэртибе Ьэм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ 
аерым карарларына узгэрешлэр керту хакында"гы 880 нче карарына 
таянып, Башкарма комитетныц 2011 елныц 16 мартыннан булган “Ютазы 
муниципаль районы Башкарма комитетыныц я^ирле узидарэ органнары 
Ьэм булеклэре тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибе турында"гы 105 
номерлы карары нигезендэ, Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль 
районы Башкарма комитеты карар итэ:

1. Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ яки аларны 
утыртуга рехсэт биру буенча административ регламентны расларга 
(Кушымта).

2. Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль районы Башкарма 
комитетыныц 2018 елныц 4 маендагы «Муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
административ регламентларын раслау турында"гы 274 номерлы карарын 
уз кочен югалткан дип танырга.

3. Элеге карарны «Ю тазинская новь» («Ютазы тацы») газетасында
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бастырырга.
4. Ютазы районы Советыныц оештыру булеге начальнигына еч эш кене 

эчендэ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын 
«Интернет» мэгълумати-телекоммуникацион челтэрендз Татарстан 
Республикасы Ютазы муниципаль районыныц рэсми сайтында 
урнаштыруны тээмин итэргэ.

5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз жаваплылыгыма 
алам.

Дитэкче С. П. Самонина

А. Н. Захаров  
2 -8 1 -4 9
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Кушымта
Татарстан Республикасы Ютазы 
муниципаль районы Башкарма комитеты 
карарына
« » 2018 ел.

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ
яки аларны утыртуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт  

курсэтунец
административ регламенты

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге административ регламенты 
(алга таба -  Регламент) агач Ьэм куаклар кисугэ, аларныц ябалдашларын 
кисугэ яки агач утыртуга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль 
хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Ютазы муниципаль 
районы Башкарма комитеты (Алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан 
курсэтелэ.

Муниципаль хезмэтне башкаручы - Башкарма комитетныц 
инфраструктура усеше булеге (алга таба - Булек).

1.3.1. Башкарма комитетныц урнашу урыны: Урыссу ш.т.б., Пушкин ур., 
38.

Булекнец урнашкан урыны: Урыссу ш.т. п., Пушкин ур., 38.
Эш графигы:
душэмбе -  пэн^еш эм бе: 8 сэгатьтэн 17 сэгатькэ кадэр;
Ж^омга: 8 сэгатьтэн 17 сэгатькэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
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Белешмэ телефоны (85593) 2-79-36.
Узу - шэхесне раслаучы документлар буенча.
1.3.2. Муниципаль районныц рэсми сайты адресы - «Интернет» 

мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  «Интернет» 
челтэре): (http:/ w w w .ju taza .ta ta r .ru ).

1.3.3. М униципаль хезмэт курсэту, шулай ук Булекнец урнашкан  
урыны Ьзм эш графиты турында мэгълумат тубэндэгелэрдэн алынырга 
мемкин:

1) Башкарма комитет булмэлэрендэ урнашкан морэж;эгать итучелэр 
белэн эшлэу очен визуаль Ьэм текстлы мэгълумат булган муниципаль 
хезмэтлэр турында мэгълумат стендлары аша.

Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ мэгълумат 
стендларындагы мэгълумат элеге Регламентный 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 
2.10, 2.11, 5.1 пунктларында (пунктчаларында) урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълуматны уз эченэ ала.

2) Муниципаль районныц рэсми сайтында - «Интернет» челтэре аша 
(http:/ w w w .ju taza .ta ta r .ru );

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталында (h ttp ://uslug i. tatar.ru/);

4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэр) бердэм 
порталында (http:/ www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (Булектэ):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон буенча;
язма (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 

-  кэгазь тордэ - почта аша, электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат булек 

белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында Ьэм гариза 
биручелэр белэн эшлэу очен Башкарма комитет биналарында мэгълумати 
стендларда урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэгелэргэ ярашлы гамэлгэ 
ашырыла:

Россия Федерациясе Ж^ир кодексы белэн, 25.10.2001, №136-Ф3 (алга 
таба -  РФ ЖК), (РФ законнары ж;ыелмасы, 29.10.2001, № 44, 4147 ст.);

Россия Федерациясенец шэЬэр тезелеше кодексы белэн 29.12.2004 
№190-ФЗ (алга таба -  РФ ШртК) (РФ законнары жыелмасы, 03.01.2005, 
№1 (1 елеш), 16 ст.);

2006 елныц 4 декабрендэге 200-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Урман 
кодексы белэн (алга таба -  РФ УК) (РФ законнары ясыелмасы, 11.12.2006,

http://www.jutaza.tatar.ru
http://www.jutaza.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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№ 50, 5278 ст.);
2002 елныц 10 гыйнварындагы «Эйлэнэ-тирэ мохитне саклау 

турында”гы №7 -  ФЗ номерлы Федераль закон белэн (алга таба-7-ФЗ 
номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы, 14.01.2002, №2, 133 
ст.);

2003 елныц 6 октябрендэге «Россия Федерациясендэ жирле узидарэне 
оештыруныц гомуми принциплары турында"гы 131-ФЭ номерлы Федераль 
закон белэн (алга таба - 131-Ф3 номерлы Федераль закон) (РФ законнары 
Жыелмасы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.);

2010 елныц 27 июлендэге «Дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне оештыру турында"гы 210-ФЗ номерлы Федераль закон белэн 
(алга таба -  210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары жыелмасы 
02.08.2010, №31, 4179 ст.));

2004 елныц 28 июлендэге «Татарстан Республикасында жирле узидарэ 
турында"гы 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы белэн (алга 
таба -  45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан 
Республикасы, № 155-156, 03.08.2004);

Ютазы муниципаль районы Советыныц 2012 елныц 21 
сентябрендэге 38 номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан 
Республикасы Ютазы муниципаль районы Уставы (алга таба -  Устав) 
белэн ;

2006 елныц 12 гыйнварындагы 1 номерлы нигезлэмэ белэн 
расланган Ютазы муниципаль районы Башкарма комитеты турында 
Ютазы муниципаль районы Советы карары белэн (алга таба-БК турында 
Нигезлэмэ);

Башкарма комитетныц 2013 елныц 9 апрелендэге 210 номерлы 
карары белэн расланган Булек турында нигезлэмэ белэн (алга таба-Булек 
турында Нигезлэмэ);

Башкарма комитетныц 2011 елныц 20 сентябрендэге 79 номерлы 
боерыгы (алга таба -  Кагыйдэлэр) белэн расланган Эш регламенты 
белэн.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

агачларны кису -  тиешле жирлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ агач 
Ьэм куакларныц бер олеше киселэ торган агачлар кису;

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле  
узэгенец читтэн торып эш урыны -  Россия Федерациясе 
Хекумэтенец 2012 елныц 22 декабреннэн "Дэулэти Ьэм муниципаль  
хезмэтлэр курсэту буенча куп функцияле узэклэр эшчэнлеген  
оештыру Кагыйдэлэрен раслау турында"гы №1376 карары белэн 
раслангандэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34
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пункты нигезендэ Татарстан Республикасы муниципаль районы 
uiahap яки авыл жирлегендэ (шэЬэр округында) тезелгэн дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэге 
территориаль аерымланган структур булекчэсе (офис);

техник хата-муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 
жибэрелгэн Ьэм документларга кертелгэн мэгълуматлар (муниципаль 
хезмэт нэтилсэсе) туры килмэугэ китергэн хата (язмадагы хата, 
басмадагы хата, грамматик яки арифметик хата яки шуларга охшаш 
хата);

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
(алга таба - гариза) дигэндэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
запрос ацлашыла (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законныц 2 ст 2 
пункты). Гариза стандарт бланкта (1нче кушымта) тутырыла.



2. Муниипаль хезмэт куреэту стандарты
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Муниципаль хезмэт куреэту  
стандартына талэп Стандартка талэплэр эчтэлеге Хезмэтне Ьэм талэпне  

билгелэуче норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэт Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, 

ябалдашларын кисугэ яки аларны утыртуга 
рехсэт биру

РФ ГрК; 
РФ ЗК

2.2. Ж^ирле узидарэнец 
муниципаль хезмэтне турыдан- 
туры курсэтуче башкарма- 
идарэ иту органы

Татарстан Республикасы Ютазы 
муниципаль районы Башкарма комитеты

БК турында Нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт 
куреэту нэтиж;эсен таевирлау

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кисугэ яки аларны утыртуга рехсэт биру (кушымта 
№2).

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кисугэ яки аларны утыртуга рехсэт бирудэн баш 
тарту турында уведомление.

Тэртип

2.4. Муниципаль хезмэт 
куреэту срогы, шул иеэптэн 
муниципаль хезмэт куреэтудэ 
катнашучы оешмаларга 
м ер э^эгать  иту зарурлыгын 
иеэпкэ алып, туктатылу 
мемкинлеге Россия 
Федерациясе законнары белэн 
каралган очракта муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып 
тору срогы

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын 
кисугэ яки аларны утыртуга рехсэт, гариза биру 
кенен дэ кертеп, 13 кен эчендэ бирелэ.

Муниципаль хезмэт куреэту срогын туктату 
каралмаган

Тэртип

2.5. Муниципаль хезмэт 1) Гариза; Тэртип
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курсэту ечен законнар Ьэм 
башка норматив хокукыи 
актлар, шулай ук мерэжэгать 
итуче тарафыннан
тапшырылырга тиешле
муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэтлэр, аларны алу 
ысуллары, шул исэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе нигезендэ 
кирэкле документларнын; тулы 
исемлеге

2) шэхесне раслаучы документлар;
3) вэкил вэкалэтлэрен раслаучы документ 

(эгэр мерэжэгать итуче исеменнэн вэкил эшли 
икэн);

4) киселергэ тиешле яшел усентелэр 
утырту белэн якындагы корылмаларга яки 
башка ориентирларга кадэр участок схемасы;

5) эгэр жир кишэрлеге кучемсез мелкэтнец 
бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн булса, 
Жир кишэрлегенэ хокук билгели торган Ьэм 
раслый торган документларныц расланган 
кучермэлэре;

6) биналар Ьэм корылмалар тезегэндэ 
габаритларга элэгэ торган яшел утыртмалар 
киселгэн очракта, расланган проект 
документлары;

7) территориялэргэ кагылучы агачларны 
кису Ьэм аларны кучереп утырту шартларына 
караган хужалар белэн килештерулэр;

8) агачлар утыртканда яки кучереп 
утыртканда, жир эшлэрен уткэругэ ордер 
ачып, инженерлык челтэрлэре вэкиллэре 
белэн килешу.

М униципаль хезмэт алу ечен гариза 
бланкын гариза бируче Башкарма комитетта 
шэхси мерэжэгать иткэндэ алырга мемкин. 
Бланкныц электрон формасы Башкарма 
комитетныц рэсми сайтында урнаштырылган.

Гариза Ьэм кушымта итеп бирелэ торган 
документлар гариза бируче тарафыннан
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кэгазьдэ тубэндэге ысулларныц берсе белэн 
тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин:

шэхеэн (мерэжэгать итуче иееменнэн 
ышаныч кэгазе нигезендэ эшлэуче зат 
тарафыннан);

почта аша жибэру юлы белэн.
Гариза Ьэм документлар шулай ук 

мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн 
имзаланган электрон документ рэвешендэ, 
гомуми файдаланудагы мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрлэре аша, шул 
иеэптэн «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре Ьэм дэулэти Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы 
аша да тапшырылырга (жибэрелергэ) мемкин.

2.6. Дэулэт органнары, жирле 
узидарэ органнары Ьэм 
мерэжэгать итуче тэкъдим 
итэргэ хокуклы башка 
оешмалар карамагында булган 
Ьэм муниципаль хезмэт 
куреэту очен норматив 
хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге, шулай ук аларны алу 
ыеуллары, шул иеэптэн 
электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе; дэулэт

Ведомствоара хезмэттэш лек кысаларында 
барлыкка килэ:

1) кучемеез милекнец Бердэм дэулэт 
реестрыннан еземтэ (кучемеез милек 
объектына теркэлгэн хокуклар турында 
Ьэркем файдалана алырлык белешмэлэр 
булган).

Гариза бируче тэкъдим итэргэ хокуклы 
документларны алу ыеуллары Ьэм тапшыру 
тэртибе элеге Регламентный 2.5 пункты белэн 
билгелэнгэн.

М ерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, 
жирле узидарэ органнары Ьэм башка
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органы, ж;ирле узидарэ органы 
яисэ элеге документлар 
карамагында булган оешма

оешмалар карамагында булган югарыда 
аталган документларны талэп иту тыела.

М ерэжэгать итученец югарыда 
курсэтелгэн мэгълуматларны уз эченэ алган 
документларны тапшырмавы гариза биручегэ 
хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
булып тормый

2.7.Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
хезмэт курсэту очен 
Килештеру талэп ителгэн Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган дэулэт 
хакимияте органнары (жирле 
узидарэ органнары) Ьэм 
аларныц структур булекчэлэре 
Исемлеге

Килештеру талэп ителми

2.8. Муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец 
тулы исемлеге

1) Документларныц тиешле булмаган зат 
тарафыннан тапшырылуы;

2) тапшырылган документларныц элеге 
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн 
документлар исемлегенэ туры килмэве;

3) гаризада Ьэм гаризага теркэлэ торган 
документларда килешенмэгэн тезэтулэр, 
аларныц эчтэлеген бер мэгънэле ацларга 
мемкинлек бирми торган житди кимчелеклэр 
булган очракта;

4) тиешле булмаган органга документлар
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тапшырганда

2.9. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне туктатып тору яки 
бирудэн баш тарту очен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

Хезмэт курсэтуне туктату ечен нигез 
каралмаган.

Баш тарту ечен сэбэплэр:
1) мерэжэгать итуче тарафыннан 

документлар тулы кулэмдэ тапшырылмаган, 
яисэ тапшырылган гаризада Ьэм (яки) 
документларда тулы булмаган Ьэм (яисэ) 
дерес булмаган мэгълумат бар;

2) тиешле документ мерэжэгать итуче 
тарафыннан уз инициативасы буенча 
тапшырылмаган очракта, муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) 
мэгълумат булмавы турында таныклаучы 
ведомствоара запроска дэулэт хакимияте 
органыныц, жирле узидарэ органыныц яисэ 
оешманыц ведомство карамагындагы 
органына жавап алуы очрагында

3) агач Ьэм куаклар кису, кису Ьэм утырту 
мэсьэлэсе буенча курше жир участокларыннан 
файдаланучылар арасында бэхэе булганда.

Порядок

2.10. Муниципаль хезмэт 
куреэткэн ечен алына торган 
дэулэт пошлинасы яки башка 
тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм 
нигезлэре

М униципаль хезмэт бушлай нигездэ 
куреэтелэ

2.11. Муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле Ьэм

МеЬим Ьэм мэжбури хезмэтлэр куреэту 
талэп ителми
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мэжбури булган хезмэт 
курсэтулэр ечен тулэу алу 
тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый тулэу 
кулэмен исэплэу методикасы 
турында мэгълуматны да 
кертеп
2.12. Муниципаль хезмэт 
курсэту турында запрос 
ясаганда Ьэм мондый хезмэт 
курсэту нэтижэлэрен алганда 
чиратныц максималь вакыты

Чират булганда, муниципаль хезмэт алуга 
гариза б и р у -15 минуттан да артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алган очракта чиратта кетунец максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш

2.13. Срок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении
муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме

Гариза кергэн вакыттан бер кен эчендэ.
Ял (бэйрэм) кенендэ электрон формада 

кергэн запрос, ял (бэйрэм) кененнэн соц 
булган эш кенендэ теркэлэ

2.14. Муниципаль хезмэт 
курсэтелэ торган биналарга, 
гариза биручелэрне кету Ьэм 
кабул иту урыннарына, шул 
исэптэн элеге объектларныц 
инвалидлар ечен уцайлылыгын 
тээмин итугэ, инвалидларны 
социаль яклау турында Россия 
Федерациясе законнары 
нигезендэ, мондый хезмэтлэр 
курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм

Муниципаль хезмэт курсэту янгын системасы Ьэм 
янгын сундеру системасы белэн жиЬазландырылган 
биналарда, документларны рэсмилэштеру ечен 
кирэкле жиЬазлар, мэгълумати стендлар белэн 
тээмин ителеп башкарыла.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту 
урынына тоткарлыксыз керу мемкинлеге тээмин 
ителэ (уцайлы керу-бинага чыгу Ьэм алар чиклэрендэ 
хэрэкэт иту мемкинлеге).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
визуаль, текст Ьэм мультимедиа мэгълуматы гариза 
биручелэр ечен уцайлы урыннарда, шул исэптэн
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мультимедиа
урнаштыруга

мэгълуматы
Ьэм

рэемилэштеругэ талэплэр

инвалидларньщ чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ 
алып урнаштырыла

2.15. Муниципаль хезмэт 
курсэтунец Ьэркем ечен 
мемкин булуы Ьэм еыйфаты 
куреэткечлэре, шул иеэптэн 
мерэжэгать итученец вазыйфаи 
затлар белэн узара
хезмэттэшлеге Ьэм аларныц
дэвамлылыгы,
муниципаль
курсэтунец

дэулэт Ьэм 
хезмэтлэр 

купфункцияле
узэгендэ муниципаль хезмэт 
алу мемкинлеге, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр
курсэтунец купфункцияле
узэгенец эш урыннарында, шул 
иеэптэн мэгълумати-
коммуникацион технологиялэр 
куллану белэн дэ, муниципаль 
хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгълумат алу 
мемкинлеге

Муниципаль хезмэт куреэтулэрне Ьэркем 
кабул итэ алырлык булуы куреэткечлэре 
булып тора:

булек бинасыныц жэмэгать
транспортыннан файдалану зонасында 
урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук 
гариза биручелэрдэн документлар кабул ителэ 
торган биналар булуы;

мэгълумати стендларда, «Интернет» 
челтэрендэге мэгълумат ресурсларында, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм 
порталында муниципаль хезмэт куреэту 
ыеуллары, тэртибе Ьэм сроклары турында 
тулы мэгълумат булу;

башка затлар белэн беррэттэн, 
инвалидларга хезмэт куреэтугэ комачаулаучы 
киртэлэрне жицеп чыгарга ярдэм куреэту.

Муниципаль хезмэт курсэтунец еыйфаты 
тубэндэгелэр булмау белэн характерлана:

мерэжэгать итучелэргэ документлар кабул 
иту Ьэм биру чиратлары;

муниципаль хезмэт куреэту срокларын 
бозу;

муниципаль хезмэт куреэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карата шикаять;_______________
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муниципаль хезмэт куреэтуче муниципаль 
хезмэткэрлэрнец гариза биручелэргэ карата 
эдэпсез, игътибарсыз менэсэбэтенэ карата 
шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт куреэту турында 
запрос ясаганда Ьэм муниципаль хезмэт 
нэтижэсе алган очракта муниципаль хезмэт 
куреэтуче вазыйфаи затныц Ьэм мерэжэгать 
итученец бер тапкыр узара хезмэттэшлеге 
куздэ тотыла. Хезмэттэшлекнец вакыт 
озынлыгы регламент белэн билгелэнэ.

Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэгендэ (Алга таба 
-  КФУ) муниципаль хезмэт куреэткэндэ, 
КФУнец читлэштерелгэн эш урыннарында 
консультация бируне, документлар кабул 
итуне Ьэм бируне КФУ белгече башкара.

Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы 
турында мэгълуматны мерэжэгать итуче 
сайтта, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталында, КФУлэрдэ алырга 
мемкин

2.16. Электрон формада 
муниципаль хезмэт куреэту 
узенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтлэрне электрон 
формада алу тэртибе турында консультацияне 
Интернет аша яисэ Татарстан Республикасы 
Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы 
аша алырга мемкин.

Эгэр закон нигезендэ муниципаль хезмэт 
куреэту турында гаризаны электрон формада
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биру каралган булса, гариза Татарстан 
Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр порталы аша (h ttp ://uslug i. tatar.ru/) 
яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
(функциялэр) бердэм порталы (http:/ 
w w w .gosuslugi.ru /) аша бирелэ

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьзм 
утэу сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул 
исэптэн электрон формада административ процедураларны 
башкару узенчэлеклэре, шулай ук дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец читлэштерелгэн эш 
урыннарында административ процедураларны башкару 
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр тэртибен тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз 
эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Ьэм теркэу;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 
мерэжэгатьлэр формалаштыру Ьэм жибэру;
4) комиссия актын тезу;
5) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
6) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру.
3.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча гамэллэр блок-схемасы 4 
нче кушымтада курсэтелгэн.

3.2. Гариза биручегэ консультация биру

3.1. Мерэжэгать итуче Булеккэ муниципаль хезмэт алу тэртибе 
турында консультациялэр алу ечен шэхсэн, телефон аша Ьэм (яки) 
электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Булек белгече мерэжэгать итучегэ консультация бирэ, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэту ечен тапшырыла торган документлар 
формасы Ьэм башка мэсьэлэлэр буенча да, кирэк булганда, гариза 
бланкын тутыруда ярдэм курсэтэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза 
бирученец мерэжэгать иту кенендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: тапшырыла торган документлар 
составы, формасы, Ьэм рехсэт алуныц башка сораулары буенча 
консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул иту Ьэм теркэу
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3.3.1. Мерэжэгать итуче узе, ышанычлы зат яки KOY аша 
муниципаль хезмэт куреэту турында язма гариза тапшыра Ьэм элеге 
Регламентный 2.5 пункты нигезендэ документларны Булеккэ 
тапшыра. Документлар читлэштерелгэн эш урыны аша 
тапшырылырга мемкин. Читлэштерелгэн эш урыннары исемлеге 5 
нче кушымтада бирелгэн.

Муниципаль хезмэт куреэту турындагы гариза электрон формада 
булеккэ электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон 
формада килгэн гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла.

3.3.2. Гаризалар кабул итуне алып баручы Булек белгече 
тубэндэгелэрне башкара:

мерэжэгать итученец шэхесен билгели;
мерэжэгать итученец вэкалэтлэрен тикшерэ (ышаныч кэгазе буенча 

эшлэгэн очракта);
элеге Регламентный 2.5 пунктында каралган документларныц булу- 

булмавын тикшерэ;
тэкъдим ителгэн документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры 

килуен тикшерэ (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ 
рэсмилэштерэ, документларда бозып тезэтулэр, естэп язулар, сызган 
сузлэр Ьэм башка килешенмэгэн тезэтулэр булмау).

Хаталар булмаган очракта, булек белгече тубэндэгелэрне 
тормышка ашыра:

гаризаны махсус журналда кабул итэ Ьэм терки; 
мерэжэгать итучегэ документларны кабул иту датасын теркэу 

номерын, муниципаль хезмэт курсэтуне утэу датасын Ьэм вакытын 
язып, тапшырылган документларныц исемлеге кучермэсен бирэ;

гаризаны Башкарма комитет житэкчесенэ карап тикшеру ечен 
жибэрэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигез булган очракта, 
документларны кабул итуне алып баручы Булек белгече, мерэжэгать 
итучегэ гаризаны теркэу ечен каршылыклар булуы турында белдерэ 
Ьэм документларны кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган 
нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатып, документларны кире кайтара.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ 
гамэлгэ ашырыла: 

гаризалар Ьэм документлар 15 минут эчендэ кабул ителэ; 
гариза, ул кергэн вакыттан бер кен эчендэ теркэлэ. 
Процедураларныц нэтижэсе: Башкарма комитет житэкчесенэ 

карауга юнэлдерелгэн кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза яки гариза 
биручегэ кире кайтарылган документлар.
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3.3.3. Башкарма комитет житэкчесе гаризаны карый, башкаручыны 
билгели Ьэм гаризаны Булеккэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн 
соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: башкаручыга жибэрелгэн гариза.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга 
ведомствоара запрослар формалаштыру Ьэм жибэру

3.4.1. Булек белгече электрон формада ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кучемеез мелкэткэ хокукларныц Ьэм 
аныц белэн алыш-бирешлэрнец бердэм дэулэт реестрыннан 0земтэ 
биру турында запрос жибэрэ (кучемеез милек объектына теркэлгэн 
хокуклар турында Ьэркем файдалана алырлык белешмэлэре булган). 
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль 
хезмэт куреэту турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене 
эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураныц нэтижэсе: юнэлдерелгэн запрос.
3.4.2. Ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн 
мэгълумат белэн тээмин итучелэр белгечлэре соратып алына торган 
документлар (мэгълумат) тапшыралар яисэ муниципаль хезмэт 
куреэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмавы 
турында хэбэрнамэлэр жибэрэлэр (алга таба -  баш тарту турында 
уведомление).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар, ведомствоара 
запрос кергэн кеннэн алып еч кен эчендэ органга яисэ оешмага 
документ Ьэм мэгълумат бирэ торган оешмалар тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: Булеккэ жибэрелгэн документлар 
(мэгълуматлар) яки баш тарту турында уведомление.

3.5. Комиссия актын тезу

3.5.1.Булек белгече тубэндэгелэрне башкара: 
тапшырылган документларда булган мэгълуматларныц дереслеген 

тикшерэ;
учет эшен рэсмилэштерэ (барлык документларны аерым папкага 

туплый);
учет эшен акт тезу ечен комиссия каравына жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар запросларга 

жаваплар кергэн вакыттан алып бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
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Процедураларныц нэтижэсе: комиссиягэ жибэрелгэн учет эше.
4.2. Комиссия секретаре тубэндэгелэрне гамэлгэ ашыра: 

кабул ителгэн документларны ейрэнэ;
киселергэ, ябалдашлары киселергэ, утырту урыннарын каралырга 

тиешле агачларны яки куакларны карап чыгу датасын билгели;
комиссия эгъзаларына Ьэм мерэжэгать итучегэ карау датасы 

турында хэбэр итэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар 

кергэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: комиссия эгъзаларына Ьэм мерэжэгать 

итучегэ карау датасы турында хэбэр иту.
3.5.3. Билгелэнгэн кенне комиссия тиешле урынга чыга Ьэм 
мерэжэгать итуче катнашында киселергэ тиешле агачларны карауны 
гамэлгэ ашыра. Тикшеру нэтижэлэре буенча тикшеру акты тезелэ 
(№3 кушымта).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау кенендэ 
гамэлгэ ашырыла.
Процедураларныц нэтижэсе: Булек белгеченэ жибэрелгэн тикшеру 
акты.

3.6. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.6.1. Комиссия биргэн тикшеру акты нигезендэ булек белгече агач 
кисугэ рехсэт проектын (алга таба -  рехсэт кэгазе) яки муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында уведомление проектын эзерли 
(алга таба -  уведомление) Ьэм Башкарма комитет житэкчесенэ 
килештеругэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура тикшеру акты 
кергэн вакыттан алып ике кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: имза салуга юнэлтелгэн рехсэт проекты 
(уведомление).
3.6.2. Башкарма комитет житэкчесе карарны (уведомление) имзалый 
Ьэм гариза биручегэ биру ечен белгечкэ жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура элекке процедураны 
тэмамлаганнан соц бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: белгечкэ жибэрелгэн кул куелган рехсэт кэгазе 
(уведомление).

3.7. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру
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3.7.1. Булек белгече рехсэтне (уведомлениене) терки Ьэм гариза биручегэ 
бирэ яки почта аша жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэгечэ гамэлгэ 
ашырыла:

15 минут эчендэ - мерэжэгать итученец шэхси килуе очрагында;
элекке процедуралар тэмамланганнан соц, бер кен эчендэ, жавап почта 

аша жибэрелгэн очракта.
Процедураныц нэтижэсе: бирелгэн (жибэрелгэн) белдеру.

3.8. KOY аша муниципаль хезмэт куреэту

3.8.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен, КФУнец 
читлэштерелгэн эш урынына мерэжэгать итэргэ хокуклы.

3.8.2. KOY аша муниципаль хезмэт куреэту, KOY эше регламенты 
нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

3.8.3. КФУдэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэн очракта, 
процедуралар элеге Регламентный 3.3 -  3.6 пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУгэ жибэрелэ.

3.9. Техник хаталарны тезэту.
3.9.1. Документтагы техник хаталар ачыкланган очракта, гариза бируче 

Булеккэ тапшыра:
техник хаталарны тезэту турында гариза (кушымта №4);
гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе буларак 

бирелгэн документ;
техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.
Документта куреэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту турында 

гариза гариза гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхеэн, яисэ почта аша (шул 
иеэптэн электрон почта аша), йэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
бердэм порталы яисэ купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.9.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хаталарны 
тезэту турында гариза кабул итэ, документлар белэн гариза яза Ьэм аларны 
булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура гариза теркэлгэннэн соц 
бер кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: Булек белгеченэ карауга юнэлдерелгэн кабул 
ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.

3.9.3. Булек белгече документларны карый Ьэм хезмэт нэтижэсе булган 
документка тезэтмэлэрне керту максатларында, элеге Регламентный 3.6 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ 
(вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган документныц оригиналын алу белэн
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шэхсэн узе кул куя, яисэ мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) 
Булеккэ документныц тапшырган очракта, техник хта булган документный 
оригиналын алу мемкинлеге турында хат жибэрэ (электрон почта аша) , анда 
техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хаталар 
ачыкланганнан соц яки хата турында гариза телэсэ кайсы кызыксынган заттан 
жибэрелгэннэн соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) 
документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тотуньщ тэртибе Ьэм 
формалары

4.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын 
контрольдэ тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау 
Ьэм бетеру, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, 
жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларныц утэлешен контрольдэ тоту формалары 
булып тора:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ делопроизводствоны алып баруны тикшеру 
уздыру;

3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 
утэлешен контроль тикшереп тору.

Контроль тикшерулэр план нигезендэ (жирле узидарэ органы 
эшчэнлегенец ярты еллык яки еллык планнары нигезендэ гамэлгэ ашырыла) Ьэм 
планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда, муниципаль хезмэт 
курсэту (комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр дэ карала 
ала, яисэ мерэжэгать итученец конкрет мерэжэгате буенча.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга контрольне гамэлгэ 
ашыру Ьэм карарлар кабул иту максатларында Башкарма комитет житэкчесенэ 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедураларда 
билгелэнгэн эшлэр утэлешен агымдагы контрольдэ тоту Башкарма комитет 
житэкчесенец инфраструктура усеше буенча урынбасары, муниципаль хезмэт 
курсэтудэ эшне оештыру ечен жаваплы затлар, шулай ук инфраструктура 
усеше булеге белгечлэре тарафыннан башкарыла.
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4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге 
ж;ирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре Ьэм вазыйфаи регламентлар 
турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнен 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. Дирле узидарэ органы житэкчесе мерэжэгать итучелэрнец 
мерэжэгатьлэрен вакытында карап тикшермэгэн ечен жаваплылык тота.

Дирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ 
эшлэрне вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ башкармавы ечен Законда каралган 
тэртиптэ жавап тота.

Муниципаль хезмэт куреэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи затлар 
Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.5. Гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту эшчэнлекнец ачыклыгы аша
башкарыла_____________  муниципаль хезмэт куреэту, муниципаль хезмэт
куреэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм 
муниципаль хезмэт куреэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) 
судка кадэр карау мемкинлеге.

5. Муниципаль хезмэт куреэтуче органнарныц, шулай ук аларныц 
вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять белдерунец судка кадэр (еудтан 
тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт куреэтулэрдэн файдаланучылар муниципаль 
хезмэт куреэтудэ катнашучы Башкарма комитет яки муниципаль берэмлек 
советына Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы.

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул иеэптэн тубэндэге очракларда да 
мерэжэгать итэ ала:

1) муниципаль хезмэт куреэту турында мерэжэгать итученец соравын 
теркэу вакытын бозу;

2) муниципаль хезмэт куреэту срогын бозу;
3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт куреэту ечен аларны биру 

яки гамэлгэ ашыру Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Ютазы 
муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган документлар 
яки мэгълумат бируне талэп иту талэп иту;



4) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Ютазы муниципаль районы норматив 
хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) федераль законнар Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, законнар Ьэм башка 
норматив хокукый актлары белэн каралмаган очракта муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту;

6) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ, Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Ютазы муниципаль районы 
норматив хокукый актларында каралмаган тулэуне талэп иту;

7) Башкарма комитет, Башкарма комитетныц вазыйфаи затыныц 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда 
жибэрелгэн тегэлсезлеклэрне яки хаталарны тезэтудэн баш тарту 
яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу.

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар 
биру вакытын яки тэртибен бозу;

9) федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлар, 
муниципаль хокукый актлар белэн каралмаган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ, мерэжэгать итучедэн, 
210-ФЗ номерлы Федераль законныц 7 статьясындагы 1 елешенец 
4 пунктында каралган очраклардан тыш, муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн, беренче 
тапкыр документлар кабул итудэ меЬимлеге эйтелмэгэн 
документларны яисэ мэгълуматны талэп иту.

5.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэткэрнец, муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять кэгазь тердэ яки 
электрон формада бирелэ.

Шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумати- 
телекоммуникация челтэре, Ютазы муниципаль районыныц рэсми 
сайтыннан файдаланып жибэрелэ ала (http://www. jutaza.tatarstan.ru), 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр бердэм 
порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэулэти Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы (функциялэре)
(http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук мерэжэгать итучене шэхси кабул 
иткэндэ кабул ителергэ мемкин.
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5.3. Муниципаль хезмэт куреэтуче органга яисэ югары органга 
(булган очракта) кергэн шикаять, аны теркэгэн кеннэн алып унбиш 
эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль хезмэт 
куреэтуче органныц мерэжэгать итучедэн документлар кабул итудэн 
баш тартуы яисэ жибэрелгэн опечаткалар Ьэм хаталарны тезэтудэ 
яисэ билгелэнгэн срокны бозу очрагында - теркэлгэн кеннэн соц биш 
эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш.

5.4. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълумат булырга тиеш:
1) хезмэт куреэтуче органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, 

шикаять белдерелэ торган вазыйфаи затныц карарыларныц Ьэм 
гамэллэренец (гамэл кылмауларыныц) исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган 
очракта), мерэжэгать итученец яшэу урыны турында мэгълумат - 
физик зат яисэ исеме, мерэжэгать итученец урнашу урыны турында 
мэгълумат - юридик зат, шулай ук элемтэ ечен телефон номеры 
(номеры), электрон почта адресы (булган очракта) Ьэм жавап 
биручегэ жибэрелергэ тиеш почта адресы;

3) муниципаль хезмэт куреэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
куреэтуче органныц вазыйфаи затыныц шикаять белдерелэ торган 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмау) турында мэгълуматлар;

4) мерэжэгать итуче хезмэт куреэтуче органныц, хезмэт 
куреэтуче органныц вазифаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец 
карары Ьэм гамэле (гамэл кылмау) белэн килешмэве турында 
дэлиллэр.

5.5. Шикаятьтэ анда бэян ителгэн хэллэрне раслаучы 
документларныц кучермэлэре теркэлергэ мемкин. Бу очракта 
шикаятьтэ аца теркэлгэн документлар исемлеге китерелэ.

Шикаять аны биргэн муниципаль хезмэттэн файдаланучы 
тарафыннан имзалана.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге 
карарларныц берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул иеэптэн кабул ителгэн 
карарны юкка чыгару, дэулэт хезмэте куреэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн опечаткаларны Ьэм хаталарны тезэту, 
мерэжэгать итучегэ Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн каралмаган акчаларны кире кайтару рэвешендэ 
дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тартыла.
Элеге пунктта куреэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц 

килгэн кеннэн дэ соцга калмыйча, мерэжэгать итучегэ, язма рэвештэ
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Ьэм мерэжэгать итученец телэге буенча электрон формада шикаятьне 
карау нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаять, жавапта канэгатьлэндерелергэ тиешле дип 
танылгаи очракта, мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру 
максатларында Башкарма комитет тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла торган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай ук 
китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу иту сорала Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ 
башкарылырга тиешле алга таба гамэллэр турында мэгълумат 
курсэтелэ.

5.8. Шикаять мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип танылган очракта, кабул 
ителгэн карарныц сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, 
шулай ук кабул ителгэн карарга шикаять биру тэртибе турында 
мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карау барышында яисэ карай тикшеру 
нэтижэлэре буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки 
жинаять билгелэре расланганда, шикаять карау буенча вэкалэтлэр 
бирелгэн хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн прокуратура 
органнарына юллый.

№1 кушымта

Кемгэ________________________________________________
(муниципаль берэм лекнен  жирле узидарэ органы атамасы исем е)
Кемнэн__________________________________________________________________

__________(алга таба-гариза бируче).
(юридик затлар ечен - тулы исеме,  оештыру-хокукый формасы,  дэ у л э т  теркэве  турында  

мэгьлуматлар; физик затлар ечен - фамилиясе,  исеме,  атасыньщ исеме,  паспорт  
мэгълуматлары)

ГАРИЗА
агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ, утыртуга рехсэт 

биру турында

минем милек хокукында булган бинаныц нигезенэ якын булуы
с э б э п л е ,_____ данэ агачны кисугэ (ябалдашларын кисугэ) рехсэт
бируегезне сорыйм, тубэндэге адрес б у е н ч а :_____________________
Ченки алар нигезне жимерэлэр. Агачлар бик карт, ботаклар кечле 
жилдэ сынып тешэ. Эшлэрне башкарганнан соц, якындагы
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территорияне яшеллэндерергэ вэгъдэ бирэм. Агач калдыкларын каты 
кенкуреш калдыклары полигонына местэкыйль чыгарачакмын. 

Гаризага тубэндэге сканерланган документлар теркэлэ:
1) шэхеене раелаучы документлар;
2) вэкил вэкалэтлэрен раелаучы документ (эгэр эшлэрне мерэжэгать

итуче исеменнэн вэкил башкара икэн);
3) киселергэ тиешле яшел уеентелэрне дэ кертеп, якындагы корылмаларга

яки башка ориентирларга кадэр участок схемасы;
4) Эгэр жир кишэрлеге кучемеез мелкэткэ Ьэм аныц белэн алыш-

бирешлэргэ хокукларныц бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн 
булса, жир кишэрлегенэ хокук билгелэуче Ьэм раслый торган 
документларньщ расланган кучермэлэре;

5) биналар Ьэм корылмалар тезегэндэ габаритларга элэгэ торган яшел
утыртмалар киселгэн очракта, расланган проект документлары;

6) территориялэргэ кагылучы агачлар кису Ьэм аларны кучереп утырту
шартларына кагылышлы хужалар белэн килештеру;

7) агачларны утыртканда яки кучереп утыртканда, жир эшлэрен уткэругэ
ордер ачып, инженерлык челтэрлэре вэкиллэре белэн килешу.

Запрос булганда, кучермэлэре алынган документларныц оригиналларын 
куреэтергэ вэгъдэ бирэм.

________ (д а та )__________ (и м за )_______________(ФИА)

№2 кушымта

Агачларны Ьэм куакларны кисугэ, ябалдашларын кисугэ Ьэм утыртуга
рехсэт

№___________  "___ " ___________ 201 _ ел

Гариза н и г е з е н д э ____________________________

Яшел уеентелэрне тикшеру акты "___ " ________201___ел
"___" ________201___елдан учет ведомосте нигезендэ

Р0ХСЭТ ИТЕЛЭ:

(Ф. И. О./мерэжэгать итученец исеме)
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(эш тере, эшлэрне башкару ысулы)

__данэ агач
_ данэ куак 
_ данэ агачныц 
данэ куакныц 

_ данэ агач 
данэ куак
_______ данэ агачны

_ данэ куакны
__________________________________________  кв.м. улэн япмасын,

туфракныц уцдырышлы катламын тергезергэ_________________
Киселгэн агач н ы __________________ кен дэвамында чыгарырга.
Киселгэн агачларны яндыру Ьэм контейнер мэйданчыкларына урнаштыру 

тыела.
Компенсация ф орм асы :_____________________________________

Агачны кисугэ рехсэтнец гамэлдэ булу с р о гы ________________________
Р ех сэт______________________________________срокка озайтылды

(__________________ )
М. п. Ф. И. О., имза, дата

Агачларны кису куркынычсызлык техникасына ярашлы башкарыла. Эгэр 
Россия Федерациясендэ гамэлдэ булган кагыйдэлэр (талэплэр, 
техник шартлар) нигезендэ аерым агач яки куаклыклар (билгелэнгэн 
территориялэрдэн агач яки куаклар) киселгэн очракта махсус 
оешмалар (белгечлэр) яки махсус жиЬазлар жэлеп итеп гамэлгэ 
ашырылырга тиеш икэн, мерэжэгать итуче элеге талэплэрнец 
утэлешен тээмин итэргэ тиеш.

Агач Ьэм куак кису эшлэрен башкарганнан соц территорияне гомуми 
тезеклэндеру буенча чараларны гамэлгэ ашыру (агач кэусэлэрен, 
ботакларны, башка чуп-чар чыгаруны да кертеп, планлаштырылган 
эшлэр уздыру) мэжбури булып тора.

Башкарма комитет житэкчесе
Рехсэт

алды

(адресы)
Кисэргэ

Ябалдашын кисэргэ

утыртырга

Саклап калырга



Рехсэт
(Ф. И. А., имза, дата) 

(Ф. И. О. имза, дата)

ябылды:

№3 кушымта

Яшел усентелэрне тикшеру АКТы

Комиссия составында: Комиссия рэисе (вазыйфасы, ФИА)_________
Комиссия эгъзалары (ФИА, вазыйфасы)____________  составындагы

комиссия тарафыннан табигать Ьэйкэле территориясендэ (объектныц 
исеме) яшел утыртмаларны тикшеру уздырылды.

Бу территориядэ тубэндэге утыртмаларны (санитар кису, карап тоту 
максатында кису, ботакларын кису) кирэк булуы ачыкланды.

т/б № Исеме Диаметр (см) Торышын тасвирлау

Комиссия рэисе:
Комиссия эгъзалары:

Яшел утыртмаларны тикшеру актына
Кушымта
№ ____________ ”__” _______201__елдан

Киселергэ тиешле агач Ьэм куакларныц яцадан исэплэу ведомсте.

(агач торе) саны
(агач торе) саны

(агач торе) саны
(агач торе) саны
(агач торе) саны
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(агач тере) саны

Комиссия рзисе: Башкарма комитет житэкчесе 
Комиссия эгъзалары: Башкарма комитет житэкчесе урынбасары 
Район башлыгы урынбасары

Белгеч
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Кушымта № 4

Муниципаль хезмэт куреэту буенча гамэллэрнец эзлеклелеге блок-схемасы
Заявитель подает заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги и 
предоставляет документы в 
соответствии с п. 2.5

Заявление и 
документы

Специалист Отдела проверяет 
документы в соответствии с 
пунктом 2.5 настоящего 
Регламента. Проверяет наличия 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 
п. 2.8 настоящего Регламента.

- Д е -

Специалист Ощела 
регистрирует заявления и 
документы 15 мин. (в день 
поступления)

Зарегистрированное 
заявление и 
документы

Специалист, ведущий прием 
заявлений уведомляет заявителя 
о наличии препятствий для 
регистрации заявления и 
возвращает ему документы 15 
мин. (в день поступления)

Возвращенные
заявителю
документы

Специалист Отдела определяет 
необходимость запроса 
документов через систему 
межведомственного 
электронного взаимодействия 
запросы

Запрос о
Специалист Отдела направляет предоставлени

запросы и сведений

Специалист Отдела проверяет 
наличие оснований для отказа в 
предоставлении услуги, 
предусмотренных в п. 2.9 
настоящего регламента

Специалисты поставщиков 
данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 
(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 
(сведени)

^ слсутис и т ы -------
(сведения) или 
уведомление 
об отсутствии
ЛСЖу MCI гг о в
(с веде!

Специалист Отдела 
подготавливает учетное дело 
направляет в комиссию

Учетное дело

Комиссия. 
Проведение акта обследования 

и принятие решения
Акт обследования

Специалист Отдела на 
основании акта обследования, 
представленного комиссией

Положительный

Специалист отдела готовит 
проект разрешения на вырубку 

деревьев

—Отрицательный—

Специалист 
Отдела готовит 

письмо об 
отказе

Письмо об 
отказе

подписанное
Руководитель Исполкома разрешение или
подписывает разрешение письмо об отказе

Специалист Отдела извещает 
заявителя

Выданное 
разрешение или 

письмо об отказе



Кушымта №5

Читлэштерелгэн эш урыннары исемлеге Ьэм документларны кабул иту 
графигы
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№
т/б

Читлэштерелгэн эш 
урыны урнашкан 
урын

Хезмэт курсэтелуче торак 
пунктлар

приема 
Документлар 
кабул иту 
графигы
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Кушымта №6

Татарстан Республикасы_________
муниципаль районы Башкарма комитеты жцтэкчесенэ 

Кемнэн

Техник хата тозэтуне сорап 
Гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жцбэрелгэн хата турында хэбэр итэм

(хезмэт курсэту торе) 
Язылган:

Дерес мэгълуматлар:_______________________________________________

Жибэрелгэн техник хатаны тезэтуне Ьэм муниципаль хезмэт нэтиж;эсе булган 
документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.
Тубэндэге документларны терким:
1.
2.

3.
Техник хаталарны тозэту турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгэн 
очракта, мондый карарны тубэндэгечэ жибэруегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына жибэру юлы белэн:_______;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь тордэ почта аша тубэндэге адрес буенча:

Уземнец шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ ризалыгымны (муниципаль хезмэт 
курсэту кысаларында шэхси мэгълуматларны жыюга, системага салуга, туплауга, 
саклауга, аныклауга (узгэртугэ), куллануга, таратуга (шул исэптэн тапшыруга), 
шэхси узенчэлеклэрен бетеругэ, блоклауга, шэхси мэгълуматларны юк итугэ, 
шулай ук персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр 
башкаруны да кертеп), мин тэкъдим итэ торган затныц ризалыгын, шул исэптэн 
автоматлапггырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында алар 
нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Ьэм минем исемемнэн эш итуче затка менэсэбэтле 
мэгълуматлар дерес дип белдерэм. Гаризага кушып бирелгэн документлар 
(документларныц кучермэлэре) Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн 
талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы 
мэгълуматлар дерес.
Мица телефон аша тэкъдим ителгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын бэялэу 

буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_______________________.
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(дата)_____(имза)_______(Ф. И.А.) (___________ )

Кушымта 
(белешмэ ечен)

Муниципаль хезмэт куреэту ечен жаваплы Ьэм аныц утэлешен 
контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыруда жаванлы вазифаи 
затларныц реквизитлары

Ютазы муниципаль районы Башкарма комитеты

Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет 
житэкчесе

(85593)2-74-
16

adm .jutaza@ tatar.ru

Булек начальнигы (85593)2-79-
36

adm .jutaza@ tatar.ru

Булек белгече (85593)2-81-
49

adm .jutaza@ tatar.ru

Ютазы муниципаль районы Советы

Вазифа Телефон Электрон адрес

Район Башлыгы (85593)2-80-
13

adm .jutaza@ tatar.ru

mailto:adm.jutaza@tatar.ru
mailto:adm.jutaza@tatar.ru
mailto:adm.jutaza@tatar.ru
mailto:adm.jutaza@tatar.ru

